
淄博职业学院
教学设计与实施项目管理办法（试行）
第一章 总则
第一条  为充分调动我院教师开展教学研究与实践的积极性，促进教学改革与质量工程项目成果和教研成果转化为课堂教学实践，不断提高教师执教能力，确保我院教学设计与实施项目的顺利实施，制定本办法。
第二条  教学设计与实施项目要在充分调研、科学论证的基础上，贯彻落实先进的高职教育理念，以人才培养目标和课程标准为依据，系统设计和组织实施课程教学，制定出每一门课程、每一堂课、每一个教学环节的设计方案并有效实施。通过记录、总结课程教学设计实施全过程的教学资料，不断研讨、改进、凝练、提升，逐步形成可便于推广的、可操作性强的课程教学设计与实施标准。
第二章 项目申报
第三条 申报范围：专业人才培养方案中开设的课程。
第四条 申报时间：教务处于每学期末组织项目申报工作。

第五条 申报流程：

1.各部门根据学院要求组织教师申报，填写《淄博职业学院教学设计与实施项目申报书》，经内部评议后，将推荐申报的项目报送教务处。
2.实施“滚动立项、结项”管理原则。在项目周期内，“成熟一个立项一个，成熟一个结项一个”，各部门在原有项目未结项之前不得再申报新项目。
第六条 评审立项：
教务处组织专家组评审，提出审议意见，报学院研究确定后公布立项项目。立项项目必须有明确的创新点和示范点，对于创新点和示范点相同的项目，学院不予重复立项。所有立项项目在通过开题答辩后予以实施。
第三章  项目管理
第七条 项目周期。教学设计与实施项目的实施周期与课程教学周期一致，在2个课程教学周期内必须申请结项验收。

第八条 过程管理
1.项目启动。项目团队根据开题答辩的专家意见，依据课程标准完成课程的教学设计，并将课程教学设计方案及授课计划提报至教务处审核。
2.项目实施。项目团队根据课程教学设计方案实施教学，开展教学研讨课和项目中期教学汇报课，动态分析教学数据，循环提升课程教学效果。
3.日常检查。学院将通过不定期召开教师和学生座谈会、调查问卷、听课和查看教学资料等方式，对项目实施情况进行日常检查。对于进展迟缓、实施效果差的项目将减少或停止经费资助，直至撤销项目。
第九条 项目变更。项目立项后，不得随意变动项目内容，不得擅自变更项目主持人。如有特殊情况需要变更的，可由项目主持人所在单位向教务处提出书面申请，经学院批准后方可继续执行，否则不予认可。
第四章  结项验收
第十条 在规定时间内，项目组向教务处提出结项验收申请。验收材料包括：
1.《教学设计与实施项目验收申请书》：要求体现先进的课程教学理念、重点说明与原有课程实施方案的不同、明确创新点和示范点等。

2.课程教学基本材料（佐证项目创新点和示范点）：课程标准、课程整体教学设计方案、授课计划、教案、演示文稿、作业和试卷等。
3.课程教学拓展材料：说课资料、教学案例、专题讲座、教学素材、试题库、学习视频等，可提供网站链接地址。
4.课程教学视频：教学视频内容要求体现项目的创新点和示范点，教学视频总数达到总课时数的20%以上，教学视频也可以按知识点或技能点形成多个微课视频（1个微课折算1个教学视频），教学视频按照教务处公布的教学视频标准和微课标准进行录制。
第十一条  教务处组织评审专家组对项目进行验收。评审专家组一般由教学指导委员会成员组成，人数为5--7人。验收依据为：日常检查情况、教学设计方案实施情况、学生学习效果等。评审专家组对项目的评审结果形成书面意见，报学院审批。
第十二条 对未能按照要求完成的项目，三年内不受理该项目主持人提出的教学设计与实施项目立项申请。
第五章  经费管理
第十三条 项目经费来源包括以下两部分：

1.学院专项经费：学院根据课时量、受益班级数和学生数等给予每个项目的经费资助标准为1.5-2.5万元，

2.各部门配套经费：各部门根据项目实际情况予以1：1配套经费支持。
第十四条 经费使用范围：视频录制费、教师课时费、购置图书资料费、调研费、耗材费、印刷费、仪器设备费。
第十五条 经费使用程序
1.项目经费管理和使用依据《淄博职业学院资金结算中心结算办法》、《淄博职业学院货币资金安全管理实施细则》、《淄博职业学院财务管理办法》等有关文件要求。

2.项目经费实行项目管理，设立项目专项账户、专款专用。取得立项资格并通过立项答辩的项目，学院在项目验收前将项目经费的50%拨付到相关项目专项账户，其他经费在项目验收后拨付。

3.在批准拨付的额度内，相关费用支出可履行借支或报销手续，经项目负责人和所在部门负责人审批后予以支付。
第十六条 未通过验收的项目需追回已使用的项目经费。

第六章  推广应用
 第十七条 学院不定期召开项目成果报告会，促进成果交流。并利用多种形式及时发布项目成果信息。     
第十八条 对促进教学改革与发展，取得良好成效的项目，学院将物化项目成果，整理形成书面的课程教学设计与实施标准，供同类专业课程参考使用。
第十九条 对通过验收的项目，将其课程教学材料作为本课程的实施标准，由课程团队在课程教学中予以执行。

第七章 其他
第二十条 本办法由教务处负责解释，自公布之日起执行。
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